
SAP MM 模組訓練課程 

第一堂課：SAP ERP簡介及基本操作 

歡迎您成為SAP系統的使用者, 在本課程中, 我們將瞭解到:  

 

如何登錄到SAP系統及設置使用者參數、一些常用快速鍵及命令按鈕的
使用 

製作：周台誠 
noah.chou@outlook.com 
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ERP概述 

ERP 是Enterprise Resources Planning
（ 企業資源計畫）的縮寫，最初是由美國的
Gartner Group公司在90年代初提出的。根
據GartnerGroup 的定義，ERP系統是“一
套將財務、分銷、製造和其它業務功能合理
集成的應用軟體系統”。 
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SAP 簡介 

 SAP成立於1972年，總部位於德國沃爾多夫市，是全球最大的企業
管理和協同化電子商務解決方案供應商、全球第三大獨立軟體供應
商。 

 http://www.sap.com/taiwan/ 

 http://service.sap.com 

 

Systems Applications and Products in 

Data Processing 

http://www.sap.com/taiwan/
http://www.sap.com/taiwan/
http://service.sap.com/
http://service.sap.com/
http://wiki.mbalib.com/zh-tw/Image:SAP_logo.jpg
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SAP ERP的主要功能模組 

 財務會計模組(Financial Accounting) 

FI是為了報告、分析、紀錄企業活動的會計系統。 

 管理會計模組(Controlling 成本控制) 

管理會計模組提供經營管理業務和管理決策的模組，
包含間接費用、製品成本、利潤分析等三大類。 

 庫存╱採購管理模組(Materials Management) 

包括庫存管理和採購管理兩大功能。 

 銷售管理模組(Sales and Distribution) 

SD包括接單管理、出貨管理及請款管理等功能。 

 生產計畫╱管理模組(Production Paln and Control) 

PP包括生產計畫和生產管理兩大功能。 
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SAP ERP的其他功能模組 

 工廠維護模組(簡稱PM)─PM提供工廠設備維護功能 。 

 品質管理模組(簡稱QM)─QM提供製造和銷售的品質管
理相關業務。 

 人事管理模組(簡稱HR)─HR提供人事方面的基本資料
和人力資源規劃。 

 專案管理模組(簡稱PS)─PS協助管理企業內部活動的
各項專案。 

 工作流程模組(簡稱WF)─WF和各功能模組的流程連結，
促進企業業務流程的自動化。  
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安裝SAP GUI 

 請至http://sdrv.ms/10d4TGC 將SAP GUI 內的
所有檔案下載至桌面 

 按照說明進行安裝及更新 

 使用VPN登入IDES所在的網路 

http://sdrv.ms/10d4TGC
http://sdrv.ms/10d4TGC
http://sdrv.ms/10d4TGC
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設定連線資訊 

• 說明：SAP IDES 

• 應用程式伺服器：192.168.0.10 

• 事例號碼：00 

• 系統ID：IDS 
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第一次登入SAP ERP 

 第一次登入SAP時，請選擇要登入的用戶端，輸入用戶及口令,如需更改密碼
點擊「新密碼」 
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多重登錄的處理 

 以同一使用者名稱多重登入,請選擇此項, 避免前次登入會話螢幕被
關閉 
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多視窗的使用 

多個視窗可以使你: 

進行多個操作，在操作時查找其他關鍵資訊 

在任何時候從任何螢幕打開一個新視窗 

同時最多可打開六個視窗 

系統管理員可以限制你同時可以打開視窗
的個數，以確保系統的性能 
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退出SAP系統 

 要離開SAP系統, 在任何一個交易畫面自功能表條選取 系統->登出,或
自畫面的右上角點擊即登出SAP   
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使用者介面說明 
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執行事務 
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事務碼快捷操作 

 /N：無條件結束當前事務，返回SAP主介面 

 /Nxxxx：無條件結束當前事務，並啟動事務xxxx 

 /O：新增一個新的會話 

 /Oxxxx：不退出當前事務，在新會話中啟動事務xxxx 

 /I：關閉當前會話窗口 

 /I1，/I2…:關閉指定的第幾個會話視窗 

 Xxxx：啟動事務碼xxxx，本命令只能在SAP功能表中執行 

 /*xxxx：執行事務碼xxxx，並跳過初始螢幕 

 /Nend:結束所有的SAP會話 

 /Nex：無條件結束所有的SAP會話，不詢問任何問題 
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狀態列 

系統狀態列 
集團號碼            服務器名稱   輸入模式 

訊息狀態列 
 

訊息種類:  
1.       = Error (錯誤) 
2.       = Warning (警告) 

3.       = Information (訊息) 
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個人化相關的設定 

 設定「使用者設定檔」 
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個人化相關的設定 

 設定「快速剪貼」 
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個人化相關的設定 

 設定「顯示技術名稱」 
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個人化相關的設定 

 設定「顯示下拉清單內的鍵值」 

 


