製表人：高裕雄
鼎基先進材料員工離職資訊帳號處理程序
(1) 電子郵件 → 變更密碼 → 帳號姓名後加入 (離職日期) 
    → 移除 LDAP 帳號 → 轉寄至單位主管指定帳號 
    → 單位主管確認延遲刪除帳號(2週至1個月) → 刪除
(2) Windows NT 帳號 → 變更密碼 → 帳號停用
   (於描述欄位註明離職日期) → 帳號修改為接任者資訊
(3) [bookmark: _GoBack]SAP 帳號 → 輸入帳號有效期限 → 帳號鎖住 
    → 帳號修改為接任者資訊 → 帳號解鎖 → 變更密碼
(4) 舊ERP系統應用程式帳號 → 帳號停用(變更密碼)
(5) 內部網站帳號 → 刪除(變更密碼)
(6) SKYPE 帳號 → 變更密碼 → 帳號修改為接任者資訊
(7) 金碟帳號 → 停用 → 帳號修改為接任者資訊 → 變更密碼 
(8) 東莞VPN帳號 → 變更密碼 → 帳號停用 
    → 帳號修改為接任者資訊 → 變更密碼 → 帳號啟用
(9) 東莞終端機帳號 → 變更密碼 → 帳號停用 
    → 帳號修改為接任者資訊 → 變更密碼 → 帳號啟用

·  有資訊帳號職稱：生管、副組長、組長、部長、 副部長、
 工程師、儲備幹部、專員、高級技術員、經理、副理、業務助理
更新日期：2016/06/16
